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1. POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

En virtud de sus funciones, el IDUVI tiene como proposito implementar las mejores
practicas de la gestion documental y teniendo presente la importancia de la informacion
como evidencia de su gestiéon en los procesos Institucionales e insumos para la toma de
decisiones, asi mismo mantener la transparencia en sus tramites, garantizando en todo
momento la integridad, disponibilidad y autenticidad de la informacion bajo parametros
técnicos de organizacion, conservacion y disposicion, independiente de su soporte o
medio de creacién. Fomentar la inclusion de nuevas tecnologias que permitan el control y
administraciéon de la informacién como memoria institucional del IDUVIa lo largo de su
historia.

2. OBJETIVOS

Ofrecer los lineamientos requeridos en el IDUVI relacionados con los procesos
archivisticos de Planificaciéon, Produccidon, Gestion y Tramite, Organizacion,
. Transferencias, Disposicion de documentos, Preservacion a largo plazo y Valoracion.

Generar acciones de acompafamiento que identifiquen y valoren la proteccionde la
informacion, como un recurso valioso eimportante activo de la entidad.

Garantizarla autenticidad, exactitud, integridad y usabilidad de la informacion, en pro de la
eficiencia y eficacia en la gestion, que contribuyen a la mejora continua de todos los
procesos en virtud de sus actividades y en cumplimiento de las obligaciones legales.

Establecer que los documentos generados en cualquier medio y /o soporte en desarrollo

de su mision, son patrimonio documental y los cuales seran salvaguardados, para su
conservacion y preservacion.

3. FUNDAMENTOS

Esta politica se fundamenta en los principios archivisticos contemplados en la Ley 594 del 2000,

. y lo estipulado a través del decreto nacional 2609 del 2012, en su articulo 6 sefiala la obligacion
de toda entidad publicar, formular una politica de gestion de documentos, bajo los componentes
de:

» Manejo de la informacion fisica y electronicamente almacenada.

« Estandares para la gestion de la informacion en cualquier soporte.

e Administracién de la informacion desde su creacion hasta la preservacion, independiente
de su soporte y medio de creacion.
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4. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION
1 17-03- 2016 Creacidnde la politica de GestionDocumentalpara el IDUVI.
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